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t. Обшие llоjIожения

1.1. НастояU]ая инструкция по делопроизводству в Министерстве

строительства Республики ,Щагес,ган (даrее - Инструкция) подIотовлена в

"оЪruararur. 
с Правилал,tи делопроизводства R государствеIIньж орrанах,

органа\ местного саN,lоуправ-rения утвержденным приказом Федерального

up*uu"oao u..nr.TBa от 22.05.2019г. Nl7l, Методическими рекомеl{даllиями по

разрuбот*е инсrрукций по делопроизводству в государственЕых органах,

ооганах местного самоуправjlеttия утвержденными приказом Федерального

;;;;;;"r" агентства oi:+,t:.zozo.. N9l99. ГоСТом р 7,0,97_2016 <Система

.ru"дчрrо" по информации, библиотечному и издатеJIьскоNIу делу,

I1о:rожениемоМинистерствесТроитеЛЬс'IВаРеспУблики.Щагестан,ииныМи
нормативными правовыми акrами Российской Федерации и Республики

.Щагестан.
|.2. Инструкция ло делопроизводству разработана в целях

совершенствования делоtlрои:]tsодс"ulr no,",,"n"" эффективности работы с

документами путем регllаментации на елиноЙ tlравовой и методической

основе правиЛ подготовкИ докуN,tентов, организациц их текущего хранения и

11одготовке к передаче в архив Минисr,ерства строительства Республики

ДагесIан lлалее - М и ltис герс tBo),

l.з. [lоложения инструкцци по делопроизводству применяются к

бухгалтерской, кадровой и лругой специапьной документации в части общих

пь"rцrпьu работы с док}}{ентами, так же распространяются на организацию

рчбоr", a документами незаtsисимо от вида носителя, в том числе с

эпектронными документами, включая их подготовL}, обработку, испоJIнение,

контроль за испопнение[,t, хранение, осуществJIяемые с применением системы

"nanrponno.o 
допументооборота (далее - СЭ[),

1.4. l tоложения ин.lpу*uоtl ", рu"пространяются на организацию работы

с документаI!rи, содержацими сведения! составляIощие государственную

,oiny. Пор"оо* puboro, с документами1 содержащцми служебную

информачию ограниченного расtIространеlIия, определяется

Минпстерство строптельства
Респубlrики,Д,агес,l,а н
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