ШАБЛОН ЧЕК-ЛИСТА СПЕЦИАЛИСТА
(прием документов на выплату на капитальный ремонт
 поврежденного жилого помещения)
Заявитель: _____________________________
Адрес поврежденного жилья: _____________________________
Дата и время приема: _____________________________
ФИО специалиста: _____________________________

	[bookmark: _GoBack]№
	Что проверить
	Наличие
	Примечание

	1
	Личность и категория заявителя
	
	

	1.1
	Паспорт заявителя (сверка с оригиналом)
	☐ есть / ☐ нет
	

	1.2
	Паспорта/свидетельства о рождении всех членов семьи (для проверки иного жилья)
	☐ есть / ☐ нет
	

	1.3
	Документ представителя (доверенность) – если подает не сам заявитель
	☐ есть / ☐ не требуется
	

	1.4
	Заявитель является собственником поврежденного жилья (п. 5)
	☐ да / ☐ нет
	Если нет – отказ

	2
	Подтверждение повреждения жилья
	
	

	2.1
	Распоряжение главы МО о признании жилья нуждающимся в капитальном ремонте / включении в муниципальный перечень поврежденных
	☐ есть / ☐ нет
	Обязательно

	2.2
	Адрес поврежденного жилья совпадает с перечнем «Поврежденные.xlsx»
	☐ да / ☐ нет
	

	3
	Правоустанавливающие документы
	
	

	3.1
	Выписка из ЕГРН / свидетельство о праве собственности на поврежденное жилье
	☐ да / ☐ нет
	

	4
	Заявление и обязательство
	
	

	4.1
	Заявление о предоставлении выплаты на капремонт (форма № 3 к Порядку капремонта) – заполнено, подписано
	☐ есть
	

	4.2
	Обязательство о проведении капитального ремонта (форма № 2 к Порядку капремонта) – подписано всеми собственниками
	☐ есть
	Без него отказ

	5
	Способ проведения ремонта (отметить один)
	
	

	5.1
	☐ Ремонт своими силами – предоставлены реквизиты счета заявителя
	☐ есть
	

	5.2
	☐ Ремонт по договору с подрядчиком – предоставлена копия договора с реквизитами счета подрядчика
	☐ есть
	

	6
	Условия предоставления выплаты
	
	

	6.1
	Отсутствие у заявителя и членов семьи иного пригодного жилья (или менее 18 кв. м на человека) – проверка по ЕГРН
	☐ подтверждено
	Справка или согласие на запрос

	6.2
	Отсутствие страховки поврежденного жилья (подтверждается подписью в заявлении)
	☐ да
	

	6.3
	Заявитель не получал выплату на приобретение/строительство по этому же жилью (п. 9)
	☐ да
	

	7
	Дополнительные документы
	
	

	7.1
	Согласие на обработку персональных данных
	☐ есть
	

	7.2
	Свидетельства о браке, рождении, перемене имени (если менялись данные)
	☐ есть / ☐ не требуется
	

	7.3
	Решения суда (при отсутствии регистрации, о признании членом семьи) – при наличии
	☐ есть / ☐ не требуется
	

	7.4
	Реквизиты для уведомления (телефон, email, почтовый адрес) – указаны в заявлении
	☐ да
	

	8
	Действия специалиста
	
	

	8.1
	Выдана расписка о приеме документов
	☐ да
	

	8.2
	Документы зарегистрированы в журнале (№, дата)
	☐ да
	№ _______

	8.3
	Копии заверены специалистом («копия верна», подпись, дата)
	☐ да
	


ИТОГОВОЕ РЕШЕНИЕ СПЕЦИАЛИСТА
· ☐ Документы приняты полностью – направить в Министерство.
· ☐ Документы приняты с недостатками – выдать уведомление о необходимости донести (срок 10 рабочих дней).
· ☐ Отказано в приеме – выдано письменное уведомление об отказе (основание: _______________).
Подпись специалиста: _______________ Дата: _______________

